
今年度の役割 

学年・学級：  

クラブ：

係・委員会：  

校務分掌：   

担当科目とクラス・週コマ数 

クラス 担当科目 コマ数 クラス 担当科目 コマ数 

    

    

    

今年度のテーマ・目標 

Sample



業務計画表 （テーマ：   ） 

① 目標 

② 行動計画 ③ 成果 

年  月  日 記入   Yearly Project 

⑥ 新たなる目標 

④ 検証 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

⑤ 改善策 

Sample



年   月予定表 

曜日 主な行事 

1 ! ! ! ! !

2 ! ! ! ! !

3 ! ! ! ! !

4 ! ! ! ! !

5 ! ! ! ! !

6 ! ! ! ! !

7 ! ! ! ! !

8 ! ! ! ! !

9 ! ! ! ! !

10 ! ! ! ! !

11 ! ! ! ! !

12 ! ! ! ! !

13 ! ! ! ! !

14 ! ! ! ! !

15 ! ! ! ! !

16 ! ! ! ! !

17 ! ! ! ! !

18 ! ! ! ! !

19 ! ! ! ! !

20 ! ! ! ! !

21 ! ! ! ! !

22 ! ! ! ! !

23 ! ! ! ! !

24 ! ! ! ! !

25 ! ! ! ! !

26 ! ! ! ! !

27 ! ! ! ! !

28 ! ! ! ! !

29 ! ! ! ! !

30 ! ! ! ! !

31 ! ! ! ! !

Monthly Project 

※表の最上段には出張／分掌／クラス／教科／クラブ／委員会などの業務を記入

担当授業 曜日 

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 1 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 2 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 3 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 4 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 5 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 6 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 7 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 8 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 9 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 10 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 11 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 12 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 13 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 14 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 15 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 16 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 17 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 18 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 19 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 20 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 21 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 22 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 23 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 24 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 25 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 26 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 27 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 28 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 29 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 30 !

! ! ! ! ! ! ! ! ! ! 31 !

Sample



週間計画表   ／  〜  ／   （   週） 

日付 月 火 水 木 金 土 日 

Topic 

7:00 

8:00 

1 

2 
    

    

3 
    

    

4 
    

    

昼     

5 
    

    

6 

16:00 

17:00 

18:00 

19:00 

Weekly Project 

※項目欄には連絡事項／記録／To Doなどの用途を記入 

項目 MEMO 

月 

火 

  

水

 

 
 
 
 
 
 

木 

 

 
 
 
 
 
 

金 

 
 
 
 
 

土 

／ 

日 

今週の授業時間数 

クラス

実施

予定

累計

Sample
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